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All’albo on line 

 
 

OGGETTO: AVVISO UNICO SELEZIONE PERSONALE INTERNO/ESTERNO per ESPERTO FORMATORE del PERSONALE 
ATA dal titolo “IL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 241 del 7 agosto 1990 recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi”;  

VISTO  il Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995, n. 326, recante “Compensi spettanti per attività di 
direzione e di docenza relativi alle iniziative di formazione”; 

VISTA la L. 59/1997 recante la “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed 
enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa” 

VISTO  il D.P.R. 275/1999“Regolamentorecantenormeinmateriadiautonomiadelleistituzioniscolastiche, ai 
sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

VISTO il D. Lgs. 165/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA    la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti 
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTA  la delibera n. 200 del 13/12/2018 del Consiglio d’Istituto inerente i criteri da adottare per la selezione 
di esperti; 

VISTA  la delibera n. 107 del Consiglio di Istituto del 20/11/2020 che disciplina l’attribuzione degli incarichi 
agli esperti ai sensi del D.L. n. 129/2018; 

VISTO il D.I. n.129 del 29/08/2018, recante il Regolamento di gestione amministrativo contabile delle 
istituzioni scolastiche; 

VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi individuali ai 
sensi dell’art. 45, comma 2, lett. H) del D.I. n. 129/2018, adottato con Delibera del Consiglio di istituto 
n. 197 del 10/12/2021;  

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 18/01/2024 e il Contratto Nazionale  
(CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018; 

CONSIDERATO che l’art. 36 del CCNL comparto istruzione e ricerca del 18/01/2024 prevede: “La formazione 
costituisce una leva strategica fondamentale per lo sviluppo professionale del personale, per il 
necessario sostegno agli obiettivi di cambiamento, per un'efficace politica di sviluppo delle risorse 
umane.  

CONSIDERATO che l'amministrazione è tenuta a fornire strumenti, risorse e opportunità che garantiscano la 
formazione in servizio.  

TENUTO CONTO dei bisogni formativi emersi a seguito della modifica normativa in materia di contratti pubblici; 
RICHIAMATO  il programma annuale E.F. 2024 approvato dal Consiglio di Istituto in data 15/02/2024 con delibera 

n. 108; 
VISTI gli art. 2222 e segg. del Codice Civile; 
VISTO il quaderno n° 3 - “Istruzione per l’affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione 

e del Merito; 
PRESO ATTO      della necessità di individuare una figura di Esperto altamente qualificata in grado fornire  approfondimenti 
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normativi, tecnici e amministrativi nel settore degli appalti pubblici; 
TUTTO ciò visto e rilevato 

EMANA 

il seguente avviso unico per la selezione e il reclutamento di un ESPERTO FORMATORE  interno e/o esterno 
competente nel settore degli appalti pubblici 

 
 

Articolo 1 – oggetto dell’incarico 
Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di incarico individuale (a 
seguire, anche «Incarico»), per la selezione di un ESPERTO FORMATORE  interno e/o esterno per la realizzazione 
di un percorso formativo rivolto al personale scolastico dal titolo (Il nuovo codice dei contratti pubblici”  
Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento di n. 50 ore di formazione in presenza, suddivise nei 
seguenti ambiti tematici: 
 

 Il nuovo codice dei contratti pubblici D. Lgs. 36/2023 perimetro applicativo, ratio ispiratrice, principi e 
disciplina  

 La gara d’appalto di forniture e servizi e il ruolo del RUP 

 Le procedure di gara, i criteri di aggiudicazione, le cause di esclusione e I requisiti di ammissione 

 La qualificazione delle stazioni appaltanti e la banca dati ANAC 

 Gli acquisti sotto soglia comunitaria, la rotazione, la suddivisione in lotti  

 Il nuovo codice dei contratti pubblici e il PNRR 

 
Art. 2 – Requisiti di partecipazione 

 
1. Possono partecipare alla selezione, i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza del 

bando siano in possesso dei seguenti requisiti:  

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, si 
impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l’esercizio 
dell’incarico; 

x. siano in possesso del seguente titolo di studio: laurea specialistica o magistrale in Giurisprudenza unitamente 
a dottorato di ricerca nella materia oggetto del presente avviso 

xi. esperienza documentata in materia di appalti nella pubblica amministrazione 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la 
presentazione delle domande e devono evincersi dal Curriculum Vitae. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 
requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione.  
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3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere 
debitamente sottoscritta.  

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 

 
Art. 3 – Compiti dell’ESPERTO 

1. Prestazioni richieste all’esperto formatore:  
a) Adeguare la progettazione esecutiva ai contenuti e agli obiettivi del Progetto formativo per il quale si 

pone la propria candidatura; 
b) Definire gli obiettivi da raggiungere e fornire materiale didattico per il raggiungimento degli stessi; 
c) Modulare il percorso formativo a seconda degli obiettivi proposti anche con esempi pratici; 
d) Svolgere l’attività formativa coerentemente con il raggiungimento dei target del progetto; 
e) Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale tempestiva 

rimodulazione del calendario; 
f) Effettuare durante il percorso valutazioni finali per la verifica dell’attività formativa;  
g) Rispettare le modalità organizzative nello svolgimento delle attività, secondo il calendario redatto 

dall’istituzione scolastica; 
h) Collaborare nell’organizzazione e condividere periodicamente con il Dirigente Scolastico i risultati 

raggiunti; 
i) Registrare sistematicamente la frequenza delle attività da parte dei destinatari degli interventi, i 

contenuti e le attività svolte;   
j) Controllare l’avanzamento del percorso 
k) Redigere una relazione finale sull’attività svolta. 

 
Art. 4 – Criteri di selezione 

 
1. Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di accesso di cui all’art. 2, si procederà alla valutazione 

del curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione in base alle seguenti 
GRIGLIE DI VALUTAZIONE  

2. La valutazione dei Curriculum vitae sarà ad opera di una specifica commissione nominata con decreto del 
Dirigente scolastico all’uopo costituita dopo il termine di scadenza delle candidature.  

 
PER IL RUOLO DI ESPERTO 

Requisiti Punteggi 
Laurea magistrale o specialistica in GIURISPRUDENZA Laurea con voto 110 e lode 10 

Laurea con voto 110 9 

Laurea con voto da 109 a 105 8 

Laurea con voto da 104 a 100 7 

Laurea con voto fino a 99 6 

Dottorato di ricerca in materia oggetto del presente avviso Si valuta 1 solo titolo 15 

Master di secondo livello in materia oggetto del presente avviso Max 3 master annuali valutabili  5 punti per master 

Esperienze professionali in qualità di Esperto in materia di contratti 
pubblici presso soggetti privati 

Max 4 Competenze certificate e/o 
esperienze professionali valutabili 

5 punti per competenze 
certificate e/o esperienze  

Esperienze professionali in qualità di Esperto in materia di contratti 
pubblici presso pubbliche amministrazioni 

Max 4 esperienze professionali valutabili 10 punti per esperienza 
professionale 
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Si precisa che per esperienza professionale/lavorativa si intende la documentata esperienza professionale nel   
settore attinente all’ambito professionale del presente Avviso. 

3. Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico attraverso 
l’iter descritto nei seguenti punti: 

a) ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante 
affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con 
quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione da 
parte dei docenti di specifiche attività progettuali per le quali sono richieste particolari competenze 
professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le attività svolte dal personale ATA; 

b) ove non sussistano professionalità interne di cui al punto sub i), conferimento dell’incarico con 
contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 al personale 
dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a soggetto privato esterno.  

 
Art. 5 – Modalità di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire entro il termine perentorio del 
giorno 6 agosto 2024 all’indirizzo email della scuola, taps03000t@istruzione.it  recante in oggetto 
Candidatura Esperto formatore del corso Il nuovo codice dei contratti pubblici: 

a. domanda di partecipazione come da Allegato A, corredata di curriculum vitae in formato europeo, 
(con dichiarazione di autocertificazione che attesti la veridicità delle informazioni in esso contenute).  

b. scheda di autovalutazione (Allegato B);  

c. dichiarazione di inesistenza di causa di incompatibilità e di conflitto di interessi (Allegato C) 

d. fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità.  
 

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede l’attribuzione di 
punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di autovalutazione allegata.  

 
Art. 6 – Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

L'esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione nominata e presieduta dal Dirigente 
scolastico.  
La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo 
e nel modello di autovalutazione (Allegato B).  
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già effettuati alla data di scadenza 
del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta.  
Nel caso di parità di punteggio tra candidati interni verrà selezionato il candidato più giovane di età. In caso di ulteriore 
parità si procederà per sorteggio.  
La pubblicazione della graduatoria ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 
produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione.  
In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase di 
pubblicazione della graduatoria definitiva.  
La graduatoria provvisoria e quella definitiva saranno pubblicate sul sito della scuola.  
 

Art. 7 - Cause di esclusione 

Saranno cause tassative di esclusione: 
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1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
2) Curriculum Vitae non in formato europeo 
3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione al 

trattamento dei dati personali 
4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 
5) Documento di identità scaduto o illeggibile 
6) Curriculum vitae non numerato secondo l’art. 5 
7) Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo l’art. 5 
8) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

  
Art. 8 Attribuzione incarico – durata 

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità – trasparenza – pari opportunità, seguendo l’ordine 
di graduatoria e in subordine le preferenze espresse. 
Il Dirigente Scolastico si riserva, anche successivamente alla attribuzione dell’incarico, di escludere il candidato ove non 
fosse possibile per il candidato rispettare gli orari del corso come definiti dalla istituzione scolastica 
Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di assenza di candidature, di reiterare il presente avviso. 
L’attribuzione dell’incarico al personale interno avverrà tramite provvedimento ad personam secondo la normativa 
vigente mentre in caso di personale estraneo all’amministrazione con contratto d’opera occasionale.  
L’incarico sarà stipulato anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze progettuali. La prestazione 
deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato, in orario al di fuori da quello di servizio.  
L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata a decorrere dal conferimento dell’incarico fino al 30/05/2025. 
 

Art. 9 - Rinuncia e surroga 
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, si procederà 
alla surroga utilizzando la graduatoria di merito.  
Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il collaboratore non 
presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalità pattuite.  
La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative ed organizzative 
dell’Istituzione scolastica e comunque fino al termine dell’azione progettuale in questione.  
 

Art. 10 - Compenso 
Per lo svolgimento dell’incarico di esperto è previsto un compenso lordo di cui al D. I. 326/1995 pari a 41,32 euro/ora 

inteso come importo comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico dell’Istituzione Scolastica. 

Il compenso sarà corrisposto a saldo, per ogni ora di attività formativa effettivamente prestata. Sul compenso spettante 

saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.  

L’erogazione del compenso è subordinata alla documentazione dell’attività effettivamente svolta, desumibile da registri  
di presenza. 
 

Art. 11 - Controlli 
L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive di cui agli 
articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della relativa 
documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali in caso di 
dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta l’immediata interruzione 
del rapporto con l’Istituto.  
 

Art. 12 - Responsabile del procedimento  
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Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241 il responsabile del procedimento della presente 
procedura è il Dirigente Scolastico ARZENI Patrizia e mail taps03000t@istruzione.it tel.: 0994532054.  
 

Art. 13 - Trattamento dei dati personali 
1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 

europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è il liceo scientifico statale “G. Battaglini”, con sede in Taranto Corso Umberto I, n. 
106, al quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 
taps03000t@pec.istruzione.it. 
Responsabile della protezione dei dati  
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è la Liquid Law srl Via Ludovico Ariosto, 81, 
73100 Lecce raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: privacy@liquidlaw.it pec liquidlawsrl@pec.it. 
Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare 
del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al 
presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso 
e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 
Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, mediante 
operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, 
comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche 
istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati personali, 
la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al 
trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare 
del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 
previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 
personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, 
ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, paragrafi 
1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 
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                                                                                                                               Dott.ssa Patrizia ARZENI 
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